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LOT NOI DAU

Bo6 Luat Lao déng 2012 d& cé nhirng stra dbi bd sung quan trong
hoan thién hanh lang phap Iy vé lao déng néi chung va quan hé lao
doéng noi rieng. Nham tao diéu kién cho cac doanh nghiép trién khai
cac quy dinh mé&i vé Bo Luat Lao dong ciing nhw mot sé cac Luat,
van ban phap luat vé lao ddng cé lién quan, Phong Thwong mai va
Cdéng nghiép Viét Nam (VCCI) xay dwng B Luat Lao déng 2012
va mot sé van ban phap luat lao dong c6 lién quan - Sé tay
danh cho ngw&i sir dung lao dong

Sé tay danh cho ngudi st dung lao ddng bao gdm mét sb néi dung
chinh ma cac doanh nghiép hién nay rat quan tam nhu:

1. Hop ddng Lao dong

2. Ddi thoai tai noi lam viéc, Thwong lwong tap thé, Théa wéc
lao dong tap thé, Hoi ddng Tién lwong Quéc gia, Tranh chéap
lao dong

3. Lwvong, thwéng va cac chi phi khac

4. Thoi gio lam viéc, Théi gid nghi ngoii
5. Ky luat lao dong

6. An toan vé sinh lao dong

7. Bao hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép
8. Céng doan

S tay nay tap trung vao cac quy dinh méi bb sung hodc duoc sira
déi trong BO Luat Lao déng 2012 cling nhw Luat Céng doan 2012
va cac van ban hwéng dan ciing nhuw mét sé van ban phap luat
khac c6 lien quan vé linh vic lao déng, nham gitp cho ngudi st
dung lao dong thudéc moi thanh phan kinh t&, nganh nghé khac
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nhau déu c6 thé hiéu va tiép can mot cach cé hé théng cac quy dinh
phép luat lao ddng vé cac chu dé noi trén.

Chung t6i xin chan thanh cdm on sy déng gép quy bau vé chuyén
mon clia cac chuyén gia nghién ctu linh virc lao dong trong qua
trinh bién soan Sé tay. D&c biét, ching tai xin gt 1& cdm on sau séc
t&i T6 chirc Lao dong Québc té da hd tro VCCI dé xay dung Sb tay
nay.

Chung téi rAt mong s& nhan dworc y kién dong gép xay dwng ciia Quy
doc gia dé co thé hoan thién hon nira ndi dung ctia Sé tay!

Van phong Giéi sir dung Lao dong

Phong Thwong mai va Cong nghiép Viét Nam



1. Giao két hop dong lao dong

11.

1.2.

Cac loai hop déng lao dong'

Hop dbng lao dong khéng xac dinh thoi han:
hai bén khéng xac dinh thoi han, thoi diém
cham dt hiéu lwe ctia hop ddng.

Hop déng lao déng xac dinh thdi han: hai bén
xac dinh thdi han, thdi diém chdm dat hiéu
lwc ctia hop ddng trong khodng thoi gian tir
da 12 thang dén 36 thang.

Hop dbng lao déng theo mua vu hodc theo
mot cong viéc nhét dinh cé thoi han duéi 12
thang.

Hinh thirc hop déng lao dong

Hop dong lao dong phai dwoc giao két bang
van ban va dwgc lam thanh 02 ban, nguwoi lao
dong gilr 01 ban, nguwoi st dung lao déng gitr
01 ban.

Riéng dbi v&i cong viéc tam thoi co thdi han
dwéi 03 thang: cé thé giao két bang van ban,
ho&c giao két bang 16i noi

' Phu luc 1: Mau HBD

HOP DONG LAO PONG [

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 22

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 16
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1.3. Noi dung hop déng lao déng

Hop dbng lao ddng phai cé nhirng nodi dung chi
yéu sau day:

Tén va dia chi ngwoi st dung lao dong hoac
cla ngwoi dai dién hop phap;

Ho tén, ngay thang nam sinh, gi¢i tinh, dia
chi noi cw tra, sb chrng minh nhan dan hoac
gidy t& hop phap khac ctia ngudi lao dong;

Cong viéc va dia diém lam viéc;
Thoi han cta hop déng lao dong:;

Mtrc lvong, hinh thire tra lwong, thoi han tra
lwong, phu cap lwong va cac khoan bd sung
khac;

Ché d6 nang bac, nang lwong;

Thoi gi&’ lam viéc, thoi gid nghi ngoi;

Trang bi bdo hd lao dong cho nguwoi lao
dong;

Bao hiém x& hdi va bao hiém vy té;

DPao tao, bdi dwdng, nang cao trinh do kj
nang nghé

1.4. Nhirng van dé can lwu y khi giao két hop
dong lao déng

Khi tién hanh giao két hop ddng lao ddng, can
lwu y nhirtng van dé sau day:

a. Nguyén tac giao két hop déng lao déng

Tw nguyén, binh déng, thién chi, hop tac va
trung thuc.

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu23

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu 23
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e Ty do giao két hop dbng lao dong nhung
khoéng dworc trai phap luat, théa wéc lao dong
tap thé va dao drc xa hoi.

b. Nghia vu cung céap théng tin trwérc khi giao BéLudtlaodéng 2012,
két hop déng lao déng Diéu 19

e Nguoi st dung lao ddng phai cung cap thong
tin vé:
- Cong viéc, dia diém lam viéc, didu kién
lam viéc;
- Thoi gio lam viéc, thoi gid nghi ngoi;
- Antoan lao dong, vé sinh lao déng;
- Tién lwong, hinh thirc tra lvong;
- Ba&o hiém xa hdi, bao hiém y té;
- Quy dinh vé bao vé bi mat kinh doanh, bi
mat cong nghé;

- Cac van dé khac lién quan truc tiép dén
viéc giao két hop dong lao ddng ma ngudi lao
dong yéu cau.

®  Nguoilao ddng phai cung cap thong tin vé:
- Hotén;
- Tubi;
- Gidi tinh;
- Noi cw tru;
- Trinh d8 hoc van, trinh d6 k§ ndng nghé;

- Tinh trang strc khée.
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Cac van dé khac lien quan truc tiép dén viéc
giao két hop doéng lao dong ma nguoi s
dung lao déng yéu cau.

c. Nhikng hanh vi ngwdi st dung lao dong
khéng dwoc lam khi giao két, thwe hién hop
dong lao déng:

Gil» ban chinh gidy t& tuy than, van béng,
chirng chi clia ngwoi lao dong;

Yéu cau nguwoi lao déng phai thuc hién bién
phap bdo ddm bang tién hoac tai san khac
cho viéc thuc hién hop déng lao dong;

Néu thwe hién nhirng hanh vi trén thi sé bj
x& phat vi pham hanh chinh nhw: i) Bj phat
tién; i) Budc phai tra lai ban chinh gidy to
tuy than, van bang, chirng chi ctia ngudi lao
dong (trong trwdng hop gilr ban chay gidy
to tuy than, van bang, chirng chi clia ngudi
lao dong); iii) Phai tra lai s tién hoac tai san
da gilr ciia ngwoi lao dong cong v&i khodn
tién bang 1ai suét theo quy dinh clia phap
luat (trong trwéng hop yéu cau ngudi lao
dong phai thwc hién bién phap bao dam
béng tién hodc tai san dé thwc hién hop
ddng lao dong)

d. Lwu y khi xac dinh loai thoi han ctaa hop
dong lao déng:

Khoéng dwoc giao két Hop ddng lao dong theo
mua vu hodc theo mét céng viéc nhét dinh cé
th&i han duwéi 12 thang véi nhirvng céng viéc
c6 tinh chéat thuwdng xuyén tir 12 thang tré 1én,

Bd Ludt Lao ddng 2012,
Diéu 20

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 22



trir truyng hop phai tam thoi thay thé ngudi lao
dong di lam nghia vu quan sy, nghi theo ché do
thai san, 6m dau, tai nan lao doéng hodc nghi
viéc c6 tinh chat tam thoi khac.

Khi Hop déng lao déng xac dinh thoi han,
Hop dbng lao déng theo mua vu hodc theo
mot cong viéc nhét dinh cé thoi han duéi 12
thang hét han ma NLD van tiép tuc lam viéc
thi trong th&i han 30 ngay hai bén phai ky két
Hop dong lao ddng mai. Néu khong ky két
HDLD m&i:

Hop ddng da giao két la Hop ddng lao
dong xac dinh thoi han tré thanh Hop déng
lao dong khdng xac dinh thoi han.

_ Hop ddng da giao két 1a Hop ddng lao
ddng theo mua vu hoac theo mét céng viéc
nhat dinh c6 thoi han dwdi 12 thang tré
thanh HBLD co6 théi han 24 thang.

1.5. Giao két hop déng lao dong trong cac
trwrd'ng hop dac biét

a. NLD thuwc hién cdc céng viéc cé lién quan
dén bi mat kinh doanh, bi mat céng nghé cua
doanh nghiép: NSDLD cé quyén yéu cadu NLD
ky két mét Théa thuan bdo mat théng tin bao
gém nhirng van dé sau:

NGi dung, thdi han bao vé bi mat kinh doanh,
bi mat cdng nghé;

HOP DONG LAO DONG )

Lwu y: Khi hai bén ky két Hop déng lao déng méi la hop déng xac
dinh thoi han chi duoc ky 01 Ian. Tt l&n thir 2 tré di, hai bén phéi ky
két Hop dbng lao déng khéng xéc dinh thoi han.

Bo Ludt Lao dong 2012,

Diéu 23
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Quyén loi va viéc bdi thwong trong trwdng
hop ngwdi lao dong vi pham.

b. NLD thwc hién cdac céng viéc c¢o lién quan

dén tréch nhiém cao véi doanh nghiép, hodc

dwoc giao quan ly cac tai san co gia tri cao,
NSDLD cé thé yéu cau nguoi lao dong ky hop

dong trdch nhiém quy dinh vé béi thwong

trong trwroong hop NLD gay ra thiét hai.

c. Trweong hop NLD giao két hop dong véi

nhiéu ngwoi str dung lao déng:

Khi giao két hop déng véi nhiéu ngudi st
dung lao ddng, nguwoi lao dong phai bao
dam thuwc hién day da cac nodi dung da giao
két;

Véan dé& Bao hiém xa hoi dwoc hwéng dan
nhw sau:

- NLP giao két hop déng lao dong voi
nhiéu ngudi st dung lao ddng ma ngudi lao
dong va NSDLD thudc dbi twong tham gia
bdo hiém x& hoi bét budc, bao hiém that
nghiép thi NLD va NSDLD cla hop dong
lao déng giao két dau tién co trach nhiém
tham gia bao hiém xa hdi bat budc, bdo hiém
that nghiép theo quy dinh clia phap luat.

- NSDLD cta cac hop déng lao déng con
lai c6 trach nhiém chi tra cung luc véi ky tra
lwong ctia NLD khoan tién twong dwong voi
mirc déng bdo hiém xa hoi bat budc, bao
hiém that nghiép thudc trach nhiém cua
NSDLD theo quy dinh cta phap luat.

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu 130

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu 31

Diéu 4, Chuong 2,
Nghi dinh 44/2013/
ND-CP
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® Tainanlao ddng: Diéu 5, Chuong Il, Nghi

N dinh 44/2013/ND-CP
- NLD bj tai nan lao déng, bénh nghé nghigp " 201N

trong qua trinh thyc hién céng viéc, nhiém vu
lao dong trong ho'p déng lao déng véi NSDLD
dang tham gia bao hiém xa hoi bat budc thi
NSDLD va tb chirc bdo hiém xa hoi co trach
nhiém gidi quyét cac ché do cho NLD theo
quy dinh cla phap luat.

- NLD bij tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép
trong qua trinh thyc hién céng viéc, nhiém vy
lao déng theo hop dbng lao dong véi NSDLD
khoéng tham gia bao hiém x& hoi bat budc, bao
hiém y té bat budc cho NLD, NSDLD dé co
trach nhiém.

= Thanh toan chi phi tir khi so' ciru, cap ctu
dén khi diéu tri 6n dinh dbi véi NLD theo
quy dinh tai Khodn 1 Diéu 144 cla Bo Luat
Lao déng;

= Tra da tién lwong theo hop ddng lao dong
cho NLD bj tai nan lao dong hoac bénh
nghé nghiép phai nghi viéc trong thoi gian
diéu tri;

= Bdi thwong hodc tro cAp cho NLD theo quy
dinh tai Khoan 3 hodc Khoan 4 biéu 145
cla B6 Luat Lao dong;

= Théng bao bang van ban cho nhirng
NSDLD cua cac hop df")ng lao dong con lai
biét vé tinh trang strc khoé ctia NLD.
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d. Ky hop déng lao déng véi NLD lam viéc B9 Ludt Lao ddng 2012,
khéng tron thoi gian ot

NLD c6 thé thoa thuan v&i NSDLD lam viéc khong
tron thoi gian khi giao két hop déng lao déng.

e. Cho thué lai lao déng Bé Ludt Lao dong 2012,

A N 5 ... MucV Nghidinh
® Cho thué lai lao dong chi dwoc thwe hién  sspnpr3mp-cp

trong 17 danh muc nghé, céng viéc theo quy
dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP

® Doanh nghiép cho thué lai lao dong phai tién
hanh ky quy va phai dwoc cip phép hoat
dong cho thué lai lao ddng

e Hop ddng cho thué lai lao déng phai duoc
ky két bang van ban

2. Thuc hién hgp dong lao dong

2.1. Tam hoan hop dong lao déng

a. Cdc trong hop tam hodn hop dong lao BéLudtLaoding 2012,
doéng Diéu 32

®  Nguoilao ddng di lam nghia vu quan sw

e Nguwdi lao dong bi tam gilr, tam giam theo
quy dinh clGa phap luat té tung hinh su.

e Nguoi lao dong phai chap hanh quyét dinh
ap dung bién phap dwa vao trwdng giao
dwdng, dwa vao co s& cai nghién bat budc,
co s& gido duc bat budc.

® |ao dong nlr mang thai theo quy dinh tai
Diéu 156 cta Bo Luat Lao dong 2012.
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e Cac trwong hop khac do hai bén thoa thuan

b. Céc van ban can xdc lap khi tam hodn hop Bs LudtLao déng 2012,
ddng lao déng Dieu 35

e Don xin tam hoan hop dbéng lao dong cla
NLD

® Thda thuan tam hoan hop déng lao dong

e  Thong bao/Quyét dinh tam hoan hop déng lao
dong’

2.2 Stra dobi, bd sung hop dong lao dong

a. Cédc trwong hop stra déi, b6 sung hop déng
lao déng:

e Ky két phu luc hop dbng lao dong;

e Giao két hop dong lao dong méi

b. Trong trwrong hop hai bén khéng thoa thuan
dworc viéc stra déi, b6 sung néi dung hop déng
lao déng thi tiép tuc thwec hién hop déng lao
déng da giao két

2.3. Chuyén NLD lam céng viéc khac so v&i Boludtlaodong2012,
hop dong lao déng —
a. Céc trirong hop chuyén NLBlam céng viéc
khdc so véi hop déng lao déng
e Khi gdp kho khan dét xuat do thién tai, hoa
hoan, dich bénh;

2 Phu luc 2: Quyét dinh tam hoan Hop déng Lao dong
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®  Apdung bién phap ngan ngtra, khac phuc tai
nan lao ddng, bénh nghé nghiép, sw cé dién,
nwoc;

e Do nhu cu san xuét, kinh doanh.

b. Quyén cua ngwoi sir dung lao déng khi
chuyén ngwoi lao déng lam céng viéc khéc
so v&i hop déng lao déng: Pwoc quyén tam
thoi chuyén nguwoi lao déng lam céng viéc
khéc so véi hop déng lao déng, nhuwng khéng
dwoc qud 60 ngay lam viéc céng doén trong
mét nam, trir treong hop dwoc sw dong y cua
ngwdi lao déng.

c. Thu tuc chuyén ngwi lao déng lam céng
viéc khéc so véi hop dong lao dong:

Khi tam théi chuyén NLD lam céng viéc khac so
véi hop ddng lao déng, NSDLD phai bao cho
NLD biét trwdc it nhat 03 ngay lam viéc, théng
b&o rd thdi han lam tam thoi va bb tri cong viéc
phu hop v&i strc khoé, gidi tinh cla NLD.

d. Tién Iwong khi chuyén ngwoi lao déng lam
céng viéc khéc so véi hop dong lao dong:

NLD lam coéng viéc khac so véi hop déng lao
dong theo quy dinh tai Diéu 31 B6 Luat Lao dong
2012 dwoc tré lwong theo cdng viéc mai; néu tién
lwong clGa cdng viéc méi thdp hon tién lwong
cbng viéc cii thi dwoc gitr nguyén mure tién lwong
cli trong thei han 30 ngay lam viéc. Tién lwong
theo cong viéc mai it nhat phai bang 85% muac
tién lwong codng viéc ci nhwng khong thap hon
murc lwong téi thidu viing do Chinh pha quy dinh.



3. Cham dut hop dong lao dong

3.1. Cac trwong hop cham dit hop dong lao BsLudtlaodong2012,

dong
a. Céc trrong hop cham dirt hop déng lao déng
quy dinh theo Diéu 36, Bé Luat Lao déng 2012:

Hét han hop ddng lao dong, trir trwdng hop
NLD la can b6 céng doan khéng chuyén trach
dang trong nhiém ky céng doan ma hét han
hop déng lao déng, khi d6 ho dwoc gia han
hop ddng lao dong da giao két dén hét nhiém
ky quy dinh tai khoan 6 Diéu 192 cltia Bo Luat
Lao déng 2012:

D& hoan thanh cong viéc theo hop ddng lao
dong.

Hai bén thod thuan chdm dut hop déng lao
dong.

NLD du diéu kién vé thoi gian dong bao hiém
x& hoi va tudi hwéng lwong hwu theo quy dinh
tai Diéu 187 ctia Bo Luat Lao dong 2012 (nam
da 60 tudi, nir du 55 tubi).

NLD bi két an tu giam, t& hinh hodc bi cAdm
lam cong viéc ghi trong hop ddng lao déng
theo ban an, quyét dinh c6 hiéu lwc phap luat
cla Toa an.

NLD chét, bi Toa an tuyén bé méat nang luc
hanh vi dan sw, mét tich hoac 1a da chét.

NSDLD la c& nhan chét, bi Toa an tuyén bb
mat nang lwc hanh vi dan sw, mat tich hodc 1a

HOP DONG LAO DONG [ )

Diéu 36
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da chét; NSDLD khong phai la ca nhan
ch&m dut hoat déng.

e NLD bj xt ly ky luat sa thai theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 125 cua Bo6 Luat Lao dong
2012.

b. NLD don phwong cham dirt Hop dong Lao BéLudtLaoddng 2012,
déng Dieu37
e NLD dit theo Hop ddng Lao dong xac dinh

thdi han theo quy dinh tai Diéu 37 clia Bo

Luat Lao dong 2012. Cu thé 1a:

= Ly do chAm dut

- Khéng duoc bé tri theo ding cong viéc,
dia diém lam viéc hosc khéng duoc bao
dam diéu kién lam viéc da théa thuan trong
hop ddng lao déng;

- Khéng duoc tra lwong day dd hodc tra
lwong khéng dung thoi han da thda thuan
trong hop déng lao dong;

- Bi ngwoc dai, quay réi tinh duc, cuéng
blrc lao dong;

- Ban than hoac gia dinh cé hoan canh
khé khan khong thé tiép tuc thwc hién hop
ddng lao dong:;

- Puwoc bau lam nhiém vu chuyén trach &
co quan dan c& hoac dwoc bd nhiém git
chirc vy trong bé may nha nuérc;

- Lao déng ni* mang thai phai nghi viéc
theo chi dinh cla co s& kham bénh, chira
bénh c6 thdm quyén;
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- NLB bj 6m dau, tai nan da diéu tri 90 ngay
lién tuc dbi v&i ngudi 1am viéc theo hop dong
lao dong x&c dinh thoi han va mét phan tw thoi
han hop dong déi v&i nguoi lam viéc theo hop
ddng lao dong theo mua vu hodc theo mot
c6ng viéc nhat dinh c6 thoi han dwéi 12 thang
ma kha nang lao dong chwa dwoc hdi phuc.

e Trong trwdng hop chdm dut hop déng lao
dong, NLD phéi bao cho NSDLD biét trude:
- it nh4t 3 ngay lam viéc déi véi cac truong
hop quy dinh tai cac diém a, b, cva g khoan 1
Diéu 37 Bd Luat Lao ddng 2012;

- it nh4t 30 ngay néu la hop ddng lao dong
xac dinh thoi han; it nhat 03 ngay lam viéc
néu 1a hop ddng lao dong theo mua vu hoac
theo mot cong  viéc nhét dinh cé thoi han
dusi 12 thang ddi véi cac trwong hop quy
dinh tai diém d va diém d khoan 1 biéu 37 Bo
Luat Lao dong 2012;

b. NLD don phwong cham dirt Hop dong Lao
doéng khéng thoi han:

e Tha tuc chdm dwt hop ddng lao dong
e NLD bao trwéng cho NSDLD
® Thoihan bdo trwéc la it nhat 45 ngay

c. NSDLD don phwong cham dit hop dong lao
dong: Bo Ludt Lao dong 2012,
e Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 38 cua Bo Péus
Luat Lao dong 2012, NSDLD don phwong

cham dit HLD véi NLD khi:
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- NLD thwdng xuyén khdng hoan thanh
cong viéc theo hop déng lao dong;

- NLD bi ém dau, tai nan da diéu tri 12
thang lién tuc déi véi ngudi 1am theo hop
déng lao dong khong xac dinh thoi han, da
diéu tri 06 thang lién tuc, dbi véi NLD 1am
theo hop df”)ng lao déng xac dinh thoi han
va quéa nla thdi han hop dong lao dong dbi
véi ngudi lam theo hop ddng lao déng theo
mua vy hoac theo mét céng viéc nhat dinh
¢6 thoi han dwdi 12 thang ma kha nang lao
doéng chwa hdi phuc.

- Khi strc khée clia NLD binh phuc, thi
NLD dwoc xem xét dé tiép tuc giao két hop
dbéng lao dong;

- Do thién tai, héa hoan hoac nhirng ly do
bat kha khang khac theo quy dinh cta phap
luat, ma nguwdi st dung lao dong da tim moi
bién phap khéc phuc nhwng van budc phai
thu hep san xuét, gidm chd lam viéc;

- NLD khéng cé mat tai noi lam viéc sau
thdi han quy dinh tai Diéu 33 cta Bo luat
nay.

® Thu tuc chdm dut

e Khi don phwong chdm dut hop déng lao
dong NSDLD phai bao cho NLD biét truéc

e Thoi han chdm dt

- it nhat 45 ngay dbi véi hop dong lao
ddng khong xac dinh thoi han;
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- it nh&t 30 ngay dbi véi hop déng lao dong
xac dinh thoi han;

- it nh&t 03 ngay lam viéc dbi véi trwong
hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 38 Bo
Luat Lao dong 2012 va dbi véi hop déng lao
ddng theo mua vu hodc theo mét cdng viéc
nhat dinh cé thoi han dwsi 12 thang.

e NSDLD chdm dut hop déng lao dong voi
nhiéu ngudi lao dong:

- Ly do chdm dut hop déng lao dong

= NSDLP cho NLP théi viéc do thay déi co
cau, cong nghé hodc vi ly do kinh t& hoac
do sap nhat, hop nhét, chia tach doanh
nghiép, hop tac xa

- Tha tuc chdm dt hop ddng lao dong

= Pé& chdm dut hop ddng lao déng véi NLD
trong trwong hop nay, NLD phai thwc hién
theo trinh tw sau:

- Trao ddi vé&i td chirc dai dién tap thé lao
dong tai co s&

- Thdéng bao trwéc 30 ngay cho co quan
quan ly nha nwéc vé lao déng cap tinh

- Trong trwdng hop sap nhap, hop nhét,
chia tach doanh nghiép, hop tac xa, NSDLD
phai xay dwng va thwc hién phwong an st
dung lao dong theo quy dinh tai Diéu 46 cua
B6 Luat Lao dong 2012 trwdc khi chdm duet
Hop ddng Lao déng véi NLD. Phwong an st
dung lao déng phai c6 nhirng n6i dung chu
yéu sau day:
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i) Danh séch va sé lvong NLD tiép
tuc duwoc str dung, NLD dwa di dao tao
lai dé tiép tuc st dung;

i) Danh séach va sb luwong NLD
nghi hwu;

fif) Danh séch va sé lwong NLD
duwoc chuyén sang lam viéc khéng tron
thoi gian; NLD phéi chdm dit hop dong
lao déng;

- Bién phap va ngudn tai chinh bao dam
thwe hién phwong an.

3.2. Pon phwong chdm dit hop déng lao
dong bat hop phap

DPon phwong chdm duit hop ddng lao dong trai
phap luat 1a cac trwéng hop chdm dut hop
ddng lao dong khéng dung quy dinh tai cac
diéu 37, 38 va 39 clia Bo Luat Lao déng 2012

Diéu 39 Bo Luat Lao déng 2012 quy dinh
cac trvong hop NSDLD khéng dwoc don
phuwong chdm dt hop ddng lao dong dbi
v@i NLD nhuw sau:

- NLD 6m dau hoac bi tai nan lao déng, bénh
nghé nghiép dang diéu tri, diéu dudng theo
quyét dinh cla co' s& kham bénh, chira bénh
c6 thdm quyén, trlr trudng hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 38 clia B luat nay.



- NLD dang nghi hdng ndm, nghi viéc
riéng va nhirng tredng hop nghi khac dwoc
NSDLD déng y.

- Lao déng ni¥ quy dinh tai khoan 3 biéu
155 cla B0 luat nay.

- NLD nghi viéc huéng ché dé thai san theo
quy dinh cGa phap luat vé bao hiém xa hoi.

3.3. Giai quyét quyén lgi cho NLD khi hop
dong lao dong cham dit hop phap

a. Tror cap théi viéc

Khi hop ddng lao ddng chdm dut theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3,5, 6, 7, 9 va 10
Diéu 36 cla B6 Luat Lao dong 2012, thi
NSDLD cé trach nhiém chi tra tro cép thoi
viéc cho NLD da lam viéc thwdng xuyén tw
da 12 thang tré 1én, mdi nam lam viéc duwoc
tro cAp mot nira thang tién lwvong.

Thoi gian lam viéc dé tinh tro cép thdi viéc la
t6ng thoi gian NLD da lam viéc thyc té cho
NSDLD trwr di thoi gian NLD da tham gia bao
hiém th4t nghiép theo quy dinh cliia Luat bao
hiém xa hoi va thdi gian lam viéc da dwoc
NSDLD chi tra tro cap thdi viéc.

Tién lwong dé tinh tro cap thoi viéc l1a tién
lwong binh quan theo hop déng lao déng cla
06 thang lién ké trwée khi NLD théi viéc.

HOP DONG LAO DONG P4l

Bd Ludt Lao dng 2012,
Diéu 48
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b. Tror cap mat viéc lam

NLD lam viéc thwdng xuyén cho tr 12 thang
tré 1én ma bj mét viéc 1am theo quy dinh tai
Diéu 44 va Diéu 45 cla B6 luat nay thi dwoc
nhan trg cAp mét viéc lam tir NSDLD, méi
nam lam viéc tra 01 thang tién lwong nhwng
it nhat phai bang 02 thang tién lwong.

c. NLD cé trach nhiém hoan thanh thu tuc xac
nhan va tra lai s6 bdo hiém xa héi va nhirng
giay to khdc ma NSDLD da gitr lai cia NLD.
d. Thanh toan cac khoan khac cho NLD theo
quy dinh cua phap luét.

3.4. Nghia vu cua cac bén khi don phwong
cham dut hop dong lao ddng trai phap luat:

a. Khi NLD don phwong cham dit Hop déng
Lao déng trai phap luat

NLD khéng duoc tro cép thoi viéc va phai
bdi thwéng cho NSDLD nia thang tién
lwong theo hop déng lao dong.

Néu vi pham quy dinh vé thdi han bao trudc
thi phai béi thwong cho NSDLD mét khoan
tién twong ng voi tién lwong cia NLD
trong nhirng ngay khéng bao truéec.

Phai hoan tra chi phi dao tao cho NSDLD
theo quy dinh tai Diéu 62 cta B6 Luat Lao
dong 2012.

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu49

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu43



b. Khi NSDLD don phwong cham dirt hop Béludtlaodéng 2012,

dong lao déng tréi phdp luat

Phai nhan NLD tré lai lam viéc theo hop déng
lao ddng da giao két va phai tra tién lwong, bao
hiém x& hoi, bdo hiém y té trong nhitng ngay
NLD khéng duoc lam viéc cong véi it nhat 02
thang tién lwong theo hop déng lao dong.

Trwong hop NLD khéng mubn tiép tuc lam
viéc, thi ngoai khoan tién bdi thworng quy dinh
tai khoan 1 Diéu 42 NSDLD phai tra tro cap
thdi viéc theo quy dinh tai Diéu 48 cla Bo
Luét Lao dong 2012.

Trwong hop NSDLD khéng mudn nhan lai
NLD va NLD ddng v, thi ngoai khoan tién bdi
thwong quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 va tro
cép thdi viéc theo quy dinh tai Diéu 48 cia Bo
luat 2012, hai bén thda thuan khoan tién bbi
thwong thém nhwng it nhat phai bang 02
thang tién lwong theo hop ddng lao dong dé
cham dut hop ddng lao dong.

Trwong hop khéng con vi tri, cong viéc da
giao két trong hop dong lao dong ma NLD
van mudn lam viéc thi ngoai khoan tién bbi
thwdng quy dinh tai khoan 1 Diéu 42, hai bén
thwong lwong dé sra déi, bd sung hop ddng
lao dong.

Trwéerng hop vi pham quy dinh vé thdi han bao
trwde thi phai béi thwdng cho NLD mét khoan
tién twong (ng vai tién lwong clia NLD trong
nhi*rng ngay khéng bao trwdec.

HOP DONG LAO PONG PX]
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c. H6 so phép Iy khi chdm dirt hop déng lao B Ludt Lao déng 2012,
déng can c6 nhirng van ban hoic gidy to sau: Diéus3

e Gi4y to hodc tai liéu chirng minh ly do chdm
dit hop déng lao dong;

e  Gi4y to& hoac tai liéu chirng minh viéc chadm
dit hop ddng dwoc thye hién dung tha tuc
quy dinh cla phap luat lao déng;

e  Gi4y t& hodc van ban thé hién sy kién cham
dirt hop déng lao déng (Vi du: quyét dinh
cham drt hop ddng lao déng®, théng bao vé
viéc chdm dut hop ddng lao dong...)

d. Hay bé viéc don phwong cham dut Hop
dong Lao déng,

® Trwdc khi hét thoi han bao trwede, mdi bén
déu c6 quyén huy bd viéc don phwong chdm
dirt hop ddng lao déng nhung phai théng
bdo bdng van ban va phai dwoc bén kia
dongy.

e Trong trwdng hop NSDLD chédm dut Hop
ddng Lao ddng trai phap luat, theo quy dinh
clia luat Lao dong, NSDLD phai nhan NLD
trd lai lam viéc theo hop ddng lao dong da
giao. Nhw vay, trong trwdng hop nay
NSDLBD phai hly bd viéc don phwong chadm
dit Hop ddng Lao déng.

3 MA&u 3: Quyét dinh chdm dit Hop déng Lao déng
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4. Ra soat, stia doi hop dong lao dong nham dam
bao tinh hop phap cta hep dong lao dong

4.1. TAm quan trong cla viéc ra soat, stpa doi B Ludt Lao dong 2012,

hop ddng lao dong biuzs
B0 Ludt Lao dong 2012,
e Cancwbiéu 23 B Luat Lao dong dé bd sung  diéuso
cac nodi dung con thiéu cia hop ddng lao B9Ludtlaodong 2012,
Dieu 240

dong;

® Cancw Diéu 50 dé ra soat, tranh cac truong
hop hop déng vé hiéu.

®  Cé&n c Piéu 240 Bo Luat Lao dong dé stra
ddi cac ndi dung khéng phu hop;

4.2. Cac trwong hop hop doéng lao dong vO  BéLudtlaoding 2012,
hiéu Diéu 50
Hop ddng lao dong dwoc xac dinh 1a phu hop
dung voi quy dinh cla phap luat khi khong thudc
cac trevong hop sau:
e Toan bd ndi dung clia hop ddng lao dong trai
phap luat;
e Ngudi ky két hop dong lao dong khéng ding
thdm quyén;
e (Cong viéc ma hai bén da giao két trong hop
ddng lao ddng 1a cong viéc bi phap luat cadm;
e N6i dung cta hop dbng lao ddong han ché
ho&c ng&n can quyén thanh 1ap, gia nhap va
hoat dong cong doan clia NLD.
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4.3. Co quan xtr ly hop dong lao déng vé hiéu
va cach xur ly

a. Co’quan xtr ly lao dong vé hiéu la Thanh tra
lao déng, Toa én nhan dan cé quyén tuyén bé
hop déng lao déng vé hiéu.

b. Trinh tw, thd tuc tuyén bé hop déng lao
dong voé hiéu cua thanh tra lao dong

Trong qué trinh thanh tra hodc giai quyét
khiéu nai, t6 céo vé lao dong, néu phat hién
ndi dung hop ddng lao dong vi pham thudc
mét trong cac trwdng hop quy dinh tai Piéu
50 cta B6 Luat Lao dong, Trwdng doan thanh
tra hodc thanh tra vién lao dong ddc lap hoac
ngwoi dwgc giao nhiém vu thanh tra chuyén
nganh |ap bién ban vé truéng hop vi pham va
dé nghi NSDLD, NLD tién hanh stra ddi, bd
sung hop d?)ng lao déng vi pham.

Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dwoc bién ban vé truéng hop vi pham,
NSDLD va NLD phai stra dbi, bd sung hop
déng lao dong vi pham.

Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
hét han phai stra déi, bd sung hop ddng lao
dong vi pham ma hai bén chwa stva di, bd
sung thi Trwdng doan thanh tra hodc thanh
tra vién lao déng doc lap hoac ngudi dugc
giao nhiém vy thanh tra chuyén nganh gt
bién ban kém theo ban sao hop déng lao
dong vi pham cho Chanh thanh tra S& Lao
doéng - Thwong binh va X& hdi noi doanh
nghiép dong tru s& chinh.

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 51

Diéu 8, Nghi dinh
44/2013/ND-CP

Diéu 9, nghi dinh
44/2013/ND-CP
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Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dwoc bién ban vé truéng hop vi pham,
Chanh thanh tra S& Lao déng - Thuwong binh
va Xa hbi xem xét, ban hanh quyét dinh
tuyén bé hop déng lao déng vo hiéu.

Quyét dinh tuyén bd hop déng lao dong vo
hiéu phai giri dén NSDLD va tirng NLD ¢6
lién quan trong hop ddng lao déng vé hiéu,
t6 chire dai dién tap thé lao déng va co quan
quan ly nha nwéc vé lao déng noi doanh
nghiép dong tru s& chinh.

5. St dung lao dong dac thu

5.1. Lao déng nir mang thai

NSDLD khéng dwoc sl dung lao déng niv
lam viéc ban dém, lam thém gi& va di céng
tac xa trong cac trwong hop sau day:

- Mang thai ttr thang thr 07 hodac tr thang
th& 06 néu lam viéc & vung cao, ving sau,
vling xa, bién gi¢i, hai dao;

- Pang nudi con dwéi 12 thang tudi.

Lao dong nir lam cbng viéc nang nhoc khi
mang thai tir thang the 07, dwoc chuyén lam
cong viéc nhe hon hodc dwoc giam bét 01 gior
lam viéc hang ngay ma van huwéng da lwong.

NSDLD khong dwgc sa thai hodc don
phwong chdm dit hop dong lao dong dbi voi
lao ddng ni¥ vi ly do két hén, mang thai, nghi

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu 155
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5.1.

thai san, nuéi con dudi 12 thang tudi, trov
trwdng hop NSDLD 14 c& nhan chét, bi Toa
an tuyén bd mét nang lwc hanh vi dan sw,
mat tich ho&c 14 d&a chét hoac NSDLD khéng
phai la ca nhan cham dut hoat dong.

Trong thdi gian mang thai, nghi huéng ché do
khi sinh con theo quy dinh cltia phap luat vé
bao hiém xa hoi, nudi con dwdi 12 thang tudi,
lao dong ni¥ khong bi x& ly ky luat lao dong.
Lao déng ni¥ trong th&i gian hanh kinh dwoc
nghi méi ngay 30 phut; trong thdi gian nudi
con dudi 12 thang tudi, dwoc nghi méi ngay
60 phut trong thoi gian 1am viéc. Thoi gian
nghi vn dwoc hwdng du tién lwong theo
hop ddng lao déng.

Lao dong cao tudi

Khi c6 nhu ciu, NSDLD cé thé thoa thuan
v&i NLD cao tudi cé du stre khde kéo dai thoi
han hop ddng lao dong hodc giao két hop
ddng lao ddng ma&i theo quy dinh tai Chwong
[l cta B6 Luat Lao déng 2012.

Khi da nghi hwu, néu lam viéc theo hop déng
lao déng mai, thi ngoai quyén loi dang
hwéng theo ché dd hwu tri, NLD cao tudi van
dwoc hudng quyén loi da thoa thuan theo
hop déng lao déng.

Bo Ludt Lao dong 2012,
Diéu 167



Khéng duwoc st dung NLD cao tudi lam
nhirng céng viéc nang nhoc, déc hai, nguy
hiém c6é anh hwéng xau téi strc khoé NLD
cao tudi, trir trwong hop dac biét theo quy
dinh ctia Chinh pha.

NSDLD c6 trach nhiém quan tdm cham séc
strc khoé ctia NLD cao tudi tai noi lam viéc.

. Lao déng khuyét tat

S dung lao ddng 1a ngudi khuyét tat

- NSDLD phai bdo dam vé diéu kién lao
ddng, cong cu lao déng, an toan lao déng, vé
sinh lao ddng phu hgp v&i lao ddng la nguwoi
khuyét tat va thuong xuyén cham soc strc
khoé cla ho.

- NSDLP phai tham kh&o y kién lao dong la
nguwdi khuyét tat khi quyét dinh nhirng van dé
lién quan dén quyén va loi ich cla ho.

Cac hanh vi bi cAm khi s& dung lao ddng la
ngudi khuyét tat

- Sl dung lao déng la nguoi khuyét tat suy
gidm kha nang lao dong tlr 51% tr& 1én lam
thém gi®, lam viéc vao ban dém.

- S dung lao dong 1a ngudi khuyét tat 1am
nhirng céng viéc nang nhoc, déc hai, nguy
hiém hoéc tiép xuc véi cac chat doc hai theo
danh muc do B6 Lao ddng - Thwong binh va

Xa hoi cha tri phdi hop véi Bo Y té ban hanh.

HOP DONG LAO DONG P4°)

B4 Ludt Lao ddng 2012,
Diéu177

Bo Ludt Lao dng 2012,
Diéu 178
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5.3. Lao dong chwa thanh nién

St dung NLD chwa thanh nién

- NSDLD chi dwoc sir dung NLD chuwa
thanh nién vao nhirng céng viéc phu hop voi
strc khoé dé bao dam sw phat trién thé luc,
tri lwc, nha&n cach va co trach nhiém quan
tam cham séc NLD chwa thanh nién vé cac
mat lao déng, tién lwong, stre khoé, hoc tap
trong qua trinh lao déng.

- Khi sir dung NLD chwa thanh nién,
NSDLD phai lap sb theo dbi riéng, ghi day
dd ho tén, ngay thang nam sinh, céng viéc
dang lam, két qua nhirng l1an kiém tra sirc
khoé dinh ky va xuét trinh khi co quan nha
nwédc c6 thdm quyén yéu cau.

Nguyén tac s& dung lao dong 1a ngudi chua
thanh nién

- Khoéng duoc str dung lao déng chwa
thanh nién lam nhirng cdng viéc nang nhoc,
doc hai, nguy hiém hoéc chd lam viéc, cong
viéc anh hwdng xau téi nhan cach clia ho
theo danh muc do B Lao dbéng - Thwong
binh va Xa hdi cha tri phdi hop véi Bo Y té
ban hanh.

- Thoi gi® lam viéc clia NLD chwa thanh
nién t da 15 tudi dén duwdi 18 tudi khong
duwoc qua 08 gi trong 01 ngay va 40 gio
trong 01 tuan.

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 162

Bd Ludt Lao dong 2012,
Diéu 163
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- Thoi gid 1am viéc cta nguoi dwdi 15 tudi
khéng dwoc qua 4 gid trong 01 ngay va 20
gi® trong 01 tudn va khong duoc siv dung lam
thém gi®, lam viéc vao ban dém.

- Nguoi tr da 15 tudi dén dudi 18 tudi duwoc
lam thém gi®, lam viéc vao ban dém trong
mot sb nghé va cong viéc theo quy dinh cta
B Lao déng - Thwong binh va Xa hoi.

- Khéng dwoc sir dung nguwdi chwa thanh
nién san xuat va kinh doanh cén, rwou, bia,
thudc 14, chat tac dong dén tinh than va céac
chat gay nghién khac;

e NSDLD phai tao co héi dé NLD chwa thanh
nién va ngwoi dwdi 15 tudi tham gia lao dong
dwoc hoc van hoa.
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Mau HOP DONG LAO DONG

Cong hoda xa héi chd nghia Viét nam

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

HOP DONG LAO DPONG

Chung t6i, mét bén la Ong/Ba: Quéc tich:
Chure vu:

Dai dién cho (1): Dién thoai:
Dia chi:

Va mét bén 1a Ong/Ba: Québc tich:
Sinh ngay....... thang..... nam...... tai.

Nghé nghiép (2):

Dia chi thuwdng tru:

S6 CMTND: clp ngay...../...../...... tai

Sé sb lao dong (néu co)................. clp ngay.......[....|...... tai

Théa thuan ky két hop déng lao déng va cam két lam dung nhirng
diéu khoan sau day:

Diéu 1: Thoi han va cong viéc hop déng
- Loai hop ddng lao ddng(3):

- Tr ngay.... thang.... nam........ dén ngay.... thang.... ndm......
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- Thir viéc tir ngay... thang... nam...... dén ngay... thang...nam
- Dia diém lam viéc(4):
- Chtrc danh chuyén mén: Chure vu (néu co):

- Cong viéc phai lam (5):

Didu 2: Ché do lam viec
- Thoi gier 1am viéc (6)

- Pwoc cap phat nhirng dung cu lam viéc gém:

Diéu 3: Nghia vu va quyén lgi ciia NLD

1. Quyén lgi:

- Phuwong tién di lai.lam viéc (7):

- Mirc lwong chinh hoéc tién cong (8):

- Hinh thiee trd lvong:

- Phu cép gém (9):

- Buwoc tra lvong vao cac ngay....... hang thang.
- Tién thwéng:

- Ché d6 nang lvong:

- Pwoc trang bi bao ho lao ddng gom:

- Ché dd nghi ngoi (nghi hang tuan, phép nam,|& tét...):
- Bao hiém x& hoi va bao hiémy té (10):

- Ché dd dao tao (11):

Nhirng théa thuan khac (12):
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2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhirng céng viéc da cam két trong hop déng lao déng.

- Chép hanh 1&nh diéu hanh san xuét-kinh doanh, néi quy ky luat lao
dong, an toan lao dong....

- Boi thworng vi pham va vat chéat (13):

Diéu 4: Nghia vu va quyén han ciia NSDLD

1. Nghia vu:

- Bdo dam viéc lam va thuc hién diy dd nhirng diéu da cam két
trong hop ddng lao dong.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché dod va quyén loi cho
NLD theo hop dbng lao ddng, thda wéc lao dong tap thé (néu co).
2. Quyén han:

- Diéu hanh NLD hoan thanh céng viéc theo hop dong (b tri, diéu
chuyén, tam ngirng viéc...)

- Tam hoan, chdm dit hop déng lao dong, ky luat NLD theo quy
dinh cla phap luat, thda wéc lao dong tap thé (néu cé) va noi quy
lao dong clia doanh nghiép.

Diéu 5: biéu khoan thi hanh

- Nhirng van dé vé lao dong khéng ghi trong hop dong lao dong nay
thi ap dung qui dinh cla théa wéc tap thé, trweng hop chwa cé thda
wée tap thé thi ap dung quy dinh cia phap luat lao dong.

- Hop dbdng lao dong duoc lam thanh 02 ban c¢é gia tri ngang nhau,
moi bén gilr mdt ban va cd hiéu lwc tr ngay....thang......
nam......... Khi hai bén ky két phu luc hop ddng lao déng thi ndi
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dung ctia phu luc hop déng lao déng ciing c6 gia tri nhw cac noi
dung cla ban hop déng lao déng nay.

Hop dbng nay lam tai.... ngay.... thang.... nam.....

NLD NSDLDb
(Ky tén) (Ky tén, déng dau)
Ghirdé Ho va Tén Ghirdo Ho va Tén
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M3au Quyét dinh tam hoan HOP DPONG LAO DONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap — Ty do — Hanh phuc

....., hgay ... thang ...nam...

QUYET DINH
(V/v: Tam hodn thuc hién hop déng lao déng)
GIAM DOC CONG TY ...
Céan cvr Diéu 32 B6 Luat Lao dong 2012;

Can ctr Hop ddng lao dong sb .... ngay ....duwoc ky két gitra
ong/ba ... va Giam déc Cong ty ..;

Can ci Bién ban tam hoan Hop dong lao déng ngay ...;

Xét dé& nghi clia Trwdng Phong Nhan s,

QUYET PINH:

Diéu 1. Hop dong lao dong gitra Cong ty ....vdi ong/ba ... (cdng
viéc:....) dwoc tam hodn thye hién tr ngay .... dén hét ngay....
Diéu 2. Hét thoi han tam hoan hop thwc hién déng lao dong
ong/ba... phai tré lai Cong ty dé tiép tuc lam viéc.

Néu 6ng/ba ... khong tré lai don vi d& nhan cong tac, Cong ty co
quyén don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai
Diéu 38 Bo Luat Lao dong 2012.

Diéu 3. Quyeén loi va nghia vu cla 6ng/ba ... dwoc gidi quyét theo
Bién ban théa thuan tam hoan Hop ddng lao dong ngay ...



HOP DONG LAO DONG [EV4

Piéu 4. Cac 6ng (ba) Trwdng cac phong, ban chirc nang co lién
quan va éng/ba... cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhéan: GIAM BOC
- Nhw diéu 4;
- Lwu TCCB, VP.



M3au Quyét dinh cham dit HOP PONG LAO DONG

CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:.../20.../ QP

Déc lap — Ty do — Hanh phuc
....., hgay ... thang ... ném ...

QUYET DINH CHAM DUT HOP BONG LAO BDONG
(Theo Bién bén thda thuén vé viéc cham dut
Hop déng lao déng ngay....)

GIAM POC
Cén ctr Khoén 3 Piéu 36 B Luét Lao d6ng2012;

Cén ctr Bién ban théa thuén vé viéc chdm dit hop dbng lao déng do
céc bén tw nguyén ky ngay .....(v6i sw ching kién ctia 02 thanh vién
Ban chép hanh Céng doan Céng ty);

Cén ctr Hop déng lao déng sé ... ky ngay... ..giika céc bén.

QUYET DINH:
Diéu 1. Chdm dut hop ddng lao dong ...... v6i Ong/Ba:................

Coéng viéc: ..............

Ly do chdm dit hop dbng lao dong: Hai bén tw nguyén théa thuan
cham dut Hop ddng lao dong truéc thoi han theo Khoan 3 Diéu 36
B& Luat Lao dong 2012.

Diéu 2: Thoi diém chadm dit Hop dong lao dong la ngay... thang....
nam 20...

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu thi hanh ké tir ngay... thang... nam
20...



HOP PONG LAO PONG  [E1:)

Diéu 4. Cac Ong/Ba trwdng cac phong (ban) cé lién quan va NLD
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhv Diéu 4;
- Lwu.



